TURKIYE
SUTOPU
FEDERASYONU

" MAL VE HIZMET ALIMLARI ILE
TASINIR MAL ISLEMLERI
TALIMATI ”



TURKIYE SUTOPU FEDERASYONU
MAL VE HiZMET ALIMLARI iLE TASINIR MAL iSLEMLERI TALIMATI

BiRiNCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

AMAGC:
Madde 1-(1) Bu Talimatin amaci; Tiirkiye Sutopu Federasyonu’nun mal ve hizmet alimlar1 ile
taginir mal islemlerinin hangi usul ve esaslar dahilinde yiiriitiilecegini belirlemektir.

KAPSAM:

Madde 2-(1) Bu Talimat hukimleri, Sutopu Federasyonu’nun hizmetlerinin yiiriitilmesi ile
yurti¢inde ve yurtdisinda yapilacak organizasyonlarda alinmasi veya yaptirilmas: gereken her turli mal
ve hizmet ihaleleri ile taginir mal islemlerinde kullanilacak usul ve esaslar1 kapsar.

DAYANAK:

Madde 3-(1) Bu Talimat, 3289 sayil1 Genglik ve Spor Genel Miidiirliigiiniin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanunun Ek 9. maddesi, 14/7/2004 tarihli ve 25522 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiiriirliige giren Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii Ozerk Spor Federasyonlar1 Cergeve Statiisii ile 15
Aralik 2006 tarihli ve 26377 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiirirliige giren Tiirkiye Sutopu
Federasyonu Ana Statiisii’ne dayanilarak hazirlanmustir.

TANIMLAR:

Madde 4-(1) Bu Talimatta gecen,

a) Federasyon : Tlrkiye Sutopu Federasyonu’nu,

b) Yonetim Kurulu  : Federasyonun Yénetim Kurulunu,

¢) Baskan : Federasyon Bagkanini,

¢) Baskan Vekili : Federasyon Bagkan Vekilini,

d) Genel sekreter : Federasyonu Genel Sekreterini,

e) Komisyon : Federasyonunun Satin Alma Komisyonunu,

f) Mal : Satin alinan her tiirlii ihtiya¢ maddeleri ile taginir ve taginmaz
mal ve haklari,

g) Hizmet : Bakim ve onarim, tasima, haberlesme, sigorta, arastirma ve gelistirme,

muhasebe, piyasa arastirmasi, etlit ve proje, tanitim, basim ve yayim, yemek hazirlama ve tanitim,
toplanti, organizasyon, sergileme, téren, koruma ve giivenlik, mesleki egitim, fotograf, film, fikri ve guzel
sanat, bilgisayar sistemlerine yoOnelik hizmetler ile yazilim hizmetlerini, tasinir mal ve haklarin
kiralanmasini ve benzeri diger hizmetleri,

1) Taginir mallar : Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi
olmaksizin uzun siire kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan tasinilabilir malzemeyi,

1)Tiketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin iretilmesinde kullanilan, kullanimi sonucunda
tilkenen veya bir siire kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir daha
kullanilamayacak duruma gelen malzemeleri,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
GIDER ISLEMLERI
UYGULAMA ESASLARI
Madde 5- Harcamalar Yonetim Kurulunca hazirlanan ve Genel Kurulca kabul edilen biit¢eye
gore yapilir. Yonetim Kurulu, Genel Kuruldan Biitge harcama kalemleri arasinda degisiklik yapma
konusunda yetki almak kosuluyla biit¢e kalemleri arasinda degisiklik yapabilir.



SATIN ALMA YETKIiSI:
Madde 6- Yonetim Kurulu Karar1 dogrultusunda Bagkan, Bagkan Vekili veya Genel Sekretere
verilebilir.

ONAYLAR:

Madde 7- Ana Statii geregince Baskan biitiin harcamalar1 yapmaya yetkili tek kisidir. Ayni
hiikiimlere gére Baskan bu yetkisini Bagkan vekillerine veya Genel Sekretere devredebilir.

Thalesi yapilacak olan her is i¢in bir onay belgesi hazirlanmir. Onay belgelerinde; ihale konusu olan
isin nev’i niteligi, miktari, tahmin edilen bedeli, avans ve fiyat farki verilecekse sartlari, ihalede
uygulanacak usul, yapilacaksa ilanin sekli ve adedi, alinacaksa gegici teminat miktar1 ve satin alma
komisyonu tyelerinin kag kisi ve kimlerden olusacagi belirtilir.

SATIN ALMA LIMITLERI

Madde 8- Satin alma taleplerine onay verebilecek makamlar ile bunlarin yetki limitleri ve satin
alma islemlerinin kim/kimler tarafindan hangi limitlerde yapilabilecegi Yo6netim Kurulu tarafindan her
mali y1l basinda belirlenir.

SATIN ALMA KOMIiSYONU
Madde 9- Yonetim Kurulu federasyonun her tiirliit mal ve hizmet alimlar i¢in Gg asil, 3 yedek
tiyeden olusan komisyon olusturur.

SATINALMA KARARININ OLUSTURULMASI:

Madde 10- Satin alma kararlar1, Federasyon ihtiyaglarinin en uygun sartlarda, en iyi sekilde ve
zamaninda karsilanmasi icin, alinacak mal ve hizmetlerin degerine, 6zelligine ve piyasa sartlarina gore
olusturulur

SATIN ALMA KOMiSYONUNUN UYGULAYACAGI SATIN ALMA USULLERI

Madde 11- Satin alma komisyonu, satin alma kararini onaylamaya yetkili Federasyon bagkaninin
uygun gorecegi, asagidaki usullerden birini veya bir kagini bir arada uygular:

A- Kapali zarfla teklif alma usulii

B- Acik eksiltme usulii

C- Pazarlik usuli

G- Emanet usuli

D- Dogrudan Alim

Resmi kurumlardan alinacak mal ve hizmet alimlarinda satin alma usulleri uygulanmaz.

KAPALI ZARFLA TEKLIF ALMA:

Madde 12- Kapali zarfla teklif alma usuliinde, konu ile ilgili, miimkiinse en az ii¢ firmadan teklif
istenir. Bu usulde teklif sahipleri tekliflerini, kapali ve miihiirlenmis bir zarfa (i¢ zarf) koyarlar.Bu zarf,
teklif sahibi tarafindan, Federasyonun hazirlayacag: idari sartname ile istenebilecek diger belgelerle
birlikte, ikinci bir zarfa (dis zarf) konur ve miihiirlenir. Dig zarfin iizerinde, teklifin hangi ise ait oldugu
belirtilir ve baskaca bir yazi ve isaret bulunmaz.

Teklif sahipleri, bu sekilde hazirlayacaklar1 zarflari, Idari Sartnamede belirtilen giin ve saatte,
sartnamede belirtilen Federasyon birimine elden teslim ederler. Belirtilen tarihten sonra gelen teklif
mektuplar1 nazara alinmaz. Federasyona teslim edilmemis zarflar komisyonca isleme konmaz.

KAPALI ZARFLARIN KOMIiSYONDAKI ISLEMI:

Madde 13- Kapali zarflar, Komisyon toplantisinin giin ve saatine kadar saklanir ve toplanti giinii,
Komisyon Baskanma teslim edilir. Zarflar, Idari Sartnamede belirtilen son teklif verme giin ve saatinde,
ya da tekliflerin tamaminin gelmis olmasi kosulu ile Komisyonca belirlenen giin ve saatte, Komisyonda
kayit sirasina gore, gerekli goriliirse isteklilerin huzurunda agilir.Evraklari eksik ve hatali oldugu tespit
edilen teklif sahiplerinin i¢ zarflar1 agilmaksizin zarf muhteviyatlar1 ve varsa teminatlar1 geri verilerek
ihaleye alinmayacaklar1 kendilerine bildirilir ve ihale salonundan disar1 alinirlar. Durum bir tutanakla
tespit edilir. Thaleye katilacaklarin zarflar1 sira ile agilir. Agilan tekliflerin bir mukayese tablosunda



dokiilmesinden sonra, teklif sahipleri salonun disina alinir. Komisyon gerekli incelemeyi yaptiktan sonra
en uygun teklifi bir tutanakla tespit eder.

Sartnamede yer almasa dahi komisyonca gerek goriilmesi halinde ihale kapali zarf usulii ile teklif
sunan taliplerden biri ile pazarlik veya bir fazlasi ile acik eksiltme usulii ile tamamlanabilir.

ACIK EKSILTME USULU:

Madde 14- Acik eksiltme usuliinde Komisyon, teklif sahiplerinden Idari Sartname ile talep edilen
evraklart inceler ve eksiltmeye katilmayacaklar salonun disina alinarak eksiltme islemine baslanir.
Eksiltmeye, tek istekli kalincaya kadar devam edilir. Cekilenlerin eksiltme kagidina imzalari alinir.
Imzadan kaginilmasi halinde komisyon durumu tutanakla tespit eder. Tek kalan istekli, daha fazla
eksiltme yapamaz ise eksiltme tutanagi tek kalan istekli ve Komisyon {iyeleri tarafindan imzalanir.

Komisyonun tespiti tutanakla kesinlesir ve satin alma iglemi bu karara uygun olarak, satin alma
komisyonunca gergeklestirilir.

PAZARLIK USULU:

Madde 15- Pazarlik usuli ile yapilan ihalelerde teklif alinmasi belli bir sarta bagli degildir.
Komisyon tarafindan isin nitelik ve geregine gore bir veya birden fazla istekliden yazili veya sozlii teklif
almak ve bedel iizerinde anlagmak suretiyle yapilir. Pazarligin ne suretle yapildigi ve ne gibi tekliflerde
bulunuldugu ve iizerine ihale yapilanlarin neden dolayi tercih edildigi pazarlik kararinda belirtilir.

EMANET USULU:

Madde 16- Yapilmasinda yarar ve zorunluluk gériilen islerin Yo6netim Kurulunun onayi alinarak
kurulacak Emanet (satin alma) komisyonu tarafindan, tamamen veya kismen tageronlara verilerek
yaptirtlmasidir.

DOGRUDAN ALIM

Madde 17- Bu talimatta belirtilen hallerde ihtiyaglarin, federasyon tarafindan davet edilen
isteklilerle teknik sartlar ve fiyat goriisiilerek dogrudan alm yapilabilir. Ihale yetkilisince
gorevlendirilecek kisi veya kisiler tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaglar temin edilir.
Ayrica, yapilacak olan yarigsmalarda ve yarisma yerlerinde zorunlu olan ihtiyaclarmn karsilanmasinda
komisyon kurulmadan dogrudan alim yapilabilir bu alimlardaki limit yonetim kurulu tarafindan belirlenir.

ILAN VERME:
Madde 18- Yeterli sayida ve kalitede teklif almay1 temin edebilmek amaciyla kapali zarf veya
acik eksiltme usullerinde ilan verme yoluna bagvurulabilir.

TEMINATLAR:
Madde 19- Satin alma Komisyonu kanaliyla yapilan satin alma islemlerinde teklif sahiplerinden
teminat alinabilir.

GECIiCi TEMINATLAR:

Madde 20- Gegici teminatlar, teklifle birlikte verilir ve dis zarf iginde, Idari Sartnamenin istedigi
belge ile belgelenir. Bu teminat tutar1 idari sartnamede belirtilir ve tutari tahmini bedelinin % 5’ini
asamaz. Tahmini bedel igermeyen sartnamelere iliskin tekliflerde federasyon tarafindan belirlenen tutarda
teminat sunulur. Gegici teminat ihaleyi kaybeden firmalara 15 giin icinde iade edilir. Teklif sahibinin
teklifinden vazgegmesi veya kati siparisten sonra siparig sartlarina uymamasi halinde, gegici teminati
tamamen Federasyona irat kaydedilebilir.

KESIN TEMINAT:

Madde 21- fhaleyi kazanan firma kesin siparis verilmesi halinde, siparis tutarmin %10 nu
tutarinda kati teminat sunar. Kesin teminat siiresizdir ve her haliikarda isin tiimiiyle istenen nitelikte
tamamlanmasindan ve varsa SSK iligkisi kesildikten sonra iade edilir.

S6zlesme imzalandiktan sonra, firma yiikleniminden vazgectigi veya her ne sebeple olursa olsun
sartname hiikiimlerini ihlal ettigi ve sdzlesmenin ihlaline sebebiyet verdigi takdirde ayrica protesto



cekmeye ve hukiim almaya gerek kalmaksizin sozlesme iptal edilerek  teminat Federasyona irat
kaydedilir.

Kesin teminat Taahhiidiin, idari ve teknik sartname ve sozlesme hiikiimlerine uygun olarak
yapildig1 anlasildiktan, Federasyonun herhangi bir alacaginin olmadigi tespit edildikten ve Sosyal
sigortalar Kurumu ile ilgili islerde ilisiksiz belgesi getirilip kesin kabul igslemi tamamlandiktan sonra geri
verilebilir.

TEMINAT SEKLI:

Madde 22- Gegici veya kati teminat olarak tedaviildeki Tiirk parasi, banka teminat mektuplari,
bloke ¢ek veya Devlet tahvilleri, kabul edilir. Teminat mektuplar1 posta ile gonderilebilir. Kamu
kuruluslarindan teminat alinmaz. Banka teminat mektuplar1 dogrudan, nakit ve tahviller federasyon
veznesine yatirilarak alinacak makbuzlarin dis zarfa konulmasi suretiyle verilir. Tanzim edilecek
makbuzlarda tahvillerin tasidig faiz kuponlarinin hangi yila ait oldugu belirtilir.

DIS ALIMLARDA TEMINATLAR:
Madde 23- Dis alimlarda teminatlar Dig Ticaret Rejimi hiikiimlerine ve siparis sartlarina uygun
olarak alinir.

SARTNAMELER:
Madde 24- Gerekli goriilen her satin almada ve Satin alma Komisyonunca yapilacak alimlarda
idari ve teknik sartnameler hazirlanabilir.

TEKNiK SARTNAMELER:

Madde 25- Satin alinacak mal ve hizmete ait her tiirlii teknik nitelikler teknik sartnamelerde
belirlenir. Teknik sartnamelerin hazirlanmasinda gerek goriilmesi halinde satin alinacak malzemeler
konusunda teknik bilgiye sahip kisilerden de faydalanilir. Teknik sartnameler talep edilen mal ve hizmeti
en iyi sekilde tanimlayabilmek icin ¢izim, numune, ele edilebilen her tiirlii gorsel belge ve referans gibi
belgelerle desteklenirler.

IDARIi SARTNAMELER:

Madde 26- Teknik sartnamelere ilave olarak asagidaki hususlari kapsayan bir de idari sartname
diizenlenir. idari sartnamelerde en az su bilgiler yer alir:

a) Yaptirilacak isin veya alinacak malin mahiyeti, cinsi, miktari,

b) Ihale edip etmeme veya isi yaptirip yaptirmamakta Federasyonun serbest oldugu,

¢) Teslim tarihi, yeri, tesellim sekli ve uygulanacak usuller,

¢) Odeme sartlar1 ve yeri,

d) Vergi, resim harg ve diger masraflarla ilgili giderlerin kim tarafindan ne sekilde 6denecegi,

e) Gerekirse tahmini bedel ve teminat miktarlari,

f) Gecikme ve diger hususlarla ilgili cezai miieyyideler,

g) Teklif sahiplerinden istenen sartlar ve belgeler,

g) Satin almanin hangi usulde yapilacag,

h) Teklif sahibine iligskin gerekli goriilen belgeler

1) Gerekli goriilen diger belgeler

BILDIRIM:

Madde 27- Sonug, Yonetim kurulu/Satin alma komisyonunun onayi ile kesinlestigi tarihten
itibaren, verilen siire igerisinde ihaleyi kazanan firmanin kanuni ikametgah adresine yazili olarak
bildirilir. Teklif sahibi, Federasyonunun gonderdigi tebligatin tasidigi tarihten itibaren bildirim ile
ongorilen siire igerisinde Federasyona basvurup kesin teminatini yatirmak ve sozlesme imzalamak
zorundadir. Teklif sahibi bu siire icerisinde kesin teminatini yatirip sézlesme imzalamadigi veya
kesin teminatin yatirip sozlesmeyi imzalamadigl veya kesin teminatim yatirarak siparisi kabul ettigini
yazili olarak teyit etmedigi takdirde ihale iptal edilerek gegici teminat Federasyonca irat kaydedilir.
Alima konu olan mal ve hizmet i¢gin yeniden teklif alma islemi baglatilir.



[HALELERDE FEDERASYONUNUN SERBESTLIGI:

Madde 28- Federasyon 6zel hukuk hiikiimlerine tabi olup, Kamu ihale Kanunu hiikiimleri ile
bagh degildir. Federasyon isi ihale edip etmemekte, kismen etmekte veya diledigine vermekle serbesttir.
Bu madde hiikmii tiim sartnamelerde agikca belirtilir

TEKLIF ALINMAYACAK VEYA ALIM YAPILMAYACAK KIiS$i VE KURULUSLAR:

Madde 29- Dogrudan dogruya veya dolayl olarak teklif alinmayacak kisi ve kuruluslar sunlardir:

a) Yetkili mercilere gegici yada siirekli olarak Kamu Kuruluslarinin ihalelerine girmeleri
yasaklanmig olanlar;

b) Yonetim Kurulu, Denetleme Kurulu, Hukuk Kurulu ve Federasyon ¢alisanlari,

c) Federasyon Yonetim ve denetim kurullarinda herhangi bir gorev yapip bu gorevlerinden
ayrilanlardan ayrilislarindan itibaren heniiz bir y1l gegmemis olanlar.

MUAYENE VE KABUL iISLEMLERI ;

Madde 30- Federasyon malzeme sorumlusunun da katilimi ile yine satin alma komisyonunca
yapilir. Komisyon ihtiyag duymasi halinde satin alinacak mal ve hizmetin o6zelligini dikkate alarak
komisyona federasyon kurul iiyelerinden kisi/kisileri teknik (ye olarak alabilir.Ancak, Satinalma
Komisyonu iiyeleri bu komisyona alinamaz.

Muayene Komisyonu muayene edecegi mal ve isleri;

a) Sartname ve sézlesme hiikiimlerine uygun olup olmadiginin,

b) Siiresi i¢inde teslim edilip edilmediginin,

¢) Evsaf ve numunesine uygun olup olmadigini inceler ve bir raporla tespit eder.Uygun olanlarin
kesin kontrolii yapilir, olmayanlar reddedilir.

KiTAP, DERGI, DiGER PERiYODIiK OLMAYAN YAYIN ALIM VE ABONELIiKLER
Madde 31- Her tiirlii periyodik yada periyodik olmayan yayinlar ve abonelikler Ydnetim Kurulu
Karari ile yapilir.Satin alma iglemi bu talimatname hiikiimlerine tabidir.

UCUNCU BOLUM
TASINIR MAL ISLEMLERI

Madde 32- Tasinir mal islemleri;

Federasyon hizmet ve faaliyetlerinin siirdiiriilmesi i¢in ihtiya¢ duyulan, satin alinan, ithal edilen
veya satin alma dis1 yollardan elde edilen tasinir mal ve tiiketim malzemeleri sorumlular tarafindan fiziki
olarak goriliip sayilarak teslim alinmasi saglanmalidir. Satin alinan, hibe edilen veya satin alma dis1
yollardan elde edilen taginir mal ve tiketim malzemeleri, alindiktan sonra dogrudan kullanima
verilmeyecek veya stoklanip daha sonra dagitimi yapilacak ise teselliim islemleri yapildiktan sonra depo
sorumlusu tarafindan ambara alinir. Taginir mal ve malzemeler tasinir mal defterine kaydedilir.

TASINIR MAL VE TUKETIM MALZEMELERININ AMBAR GIiRiSi

Madde 33- Federasyonun ihtiyact i¢in satin alinan, hibe edilen veya satin alma dis1 yollardan
elde edilen taginir mal ve tiiketim malzemeleri, alindiktan sonra dogrudan kullanima verilmeyecek veya
stoklanip daha sonra dagitimi yapilacak ise ambar sorumlusu tarafindan ambara alimir. Tasinir mal ve
malzemeler taginir mal defterine kaydedilir.

TASINIR MAL VE TUKETIiM MALZEMELERININ AMBAR CIKISI

Madde 34- Tagimr mal ve tliketim malzemelerinin ihtiyaca gére ambar ¢ikisi, malzeme istek
formu ile yapilir. Malzeme istek formu ii¢ niisha diizenlenir. Malzeme istegi formunun isteyen yer boliimii
malzeme talebinde bulunan birim tarafindan, tahsisati kontrol eden bolimii Genel Sekreter tarafindan,
onaylayan boliimii Federasyon Baskanmi tarafindan, veren boliimii ambar sorumlusu tarafindan, alan



bolimii ise malzemeyi teslim alan birim mal sorumlusu tarafindan imzalandiktan sonra ambardan
malzeme ¢ikist yapilir.

TASINIR MAL VE MALZEMELERIN KAYITTAN SILINMESI VE SATISI

Madde 35- Tasinir mal ve malzemeler, normal kullanim sirasinda, ¢ok kullanma sebebiyle
hizmette kullanilmayacak derecede yipranmis ve bozulmus olmasi, eski ve hurda hale gelmesi, tamir
edilemeyecek durumda olmasi veya tamir edilmesinin ekonomik olmamasi Yya da, kimsenin ihmal ve
kusuru olmadan kirildiginin, calindiginin, kayboldugunun belgelendirilmesi hallerinde, bir tutanak
diizenlendikten sonra kayittan silinir.

DEVIR TESLIM
Madde 36 - Goérev yapan sorumlularin bagka gorevlere atanmalari veya ayrilmalari halinde devir
teslim yapilmasi zorunludur.

DORDUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

TALIMATTA HUKUM BULUNMAYAN HUSUSLAR
Madde 37 - Bu Talimatta yer almayan hususlar hakkinda karar almaya ve uygulama yapmaya
Yonetim Kurulu yetkilidir.

YURURLUK
Madde 38- Bu Talimat Federasyon Yonetim Kurulu tarafindan onaylanip, Genglik ve Spor Genel
Midiirliigii ve Federasyonun resmi web sitesinde yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

YURUTME
Madde 39- Bu Talimat hikimlerini Tlrkiye Sutopu Federasyonu Bagkan1 yiiriitiir.



